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1. REGISTRO DE MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM
GERAL

a) Procedimento
Devem nomear administrador de armazém geral as empresas de armazém geral,
bem como as empresas ou companhias de docas que receberem em seu armazém
mercadorias de importacdo e exportacdo, concessionarios de entrepostos e trapiches
alfandegados, que adquirirem aquela qualidade, deveré&o solicitar, mediante requerimento
dirigido ao Presidente da Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a sua
sede, a matricula de seus administradores ou trapicheiros.

As normas que regulam o registro de administrador de armazém sdo a IN DREI
52/2022' e Decreto 1.102/19032,

b) Protocolo
Para fins de protocolizacdo do processo de solicitagdo de nomeacdo de
administrador de armazém, a parte interessada devera acessar o portal de servi¢os da

JUCISRS? e selecionar “Integrador”

i a i

Viabilidade Consulta DBE Integrador

i) i i

Inscri¢des Tributdrias e

Registro Digital Retirar Documentos Licenciamento

i

Transformagdo MEI para
Ltda

CLIQUE EM “NOVO FCN/REMP”".

! https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-drei/me-n-52-de-29-de-julho-de-2022-
420018872

2 https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/decreto/antigos/d1102.htm

3 http://portalservicos.jucisrs.rs.gov.br/
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| Integrador

Ezscolha um dos s cos abaixo

Novo FCN/REMP Abrir FCN/REMP Consultar FCNRE do Usuéario

Reaproveitar Viabilidade RSB_

EM SEGUIDA, SELECIONE A NATUREZA JURIDICA DA EMPRESA
PARA A QUAL SERA NOMEADO O FIEL DEPOSITARIO E, ABAIXO,
SELECIONE O CODIGO 409 - “MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE
ARMAZEM”,

Natureza Juridica

selecione w~

selecione

2151 - CONSORCIO DE SOCIEDADES

2143 - COOPERATIVA

2330 - COOPERATIVAS DE CONSUMO

2305 - EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA (DE NATUREZA EMPRESARIA)
2011 - EMPRESA PUBLICA

2135 - EMPRESARIO H

27194 - ESTABELECIMENTOMNO BRASIL EMP.BINAC ARGENT-BRASIL

2178 - ESTABELECIMENTOMO BRASILDE SOCIEDADE ESTRANGEIRA - FILIAL
2160 - GRUFQ DE SOCIEDADES

2046 - SOCIEDADE AMONIMA ABERTA

2054 - SOCIEDADE ANONIMA FECHADA

2038 - SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

2097 - SOCIEDADE EMPRESARIA EM COMANDITA POR ACOES

2089 - SOCIEDADE EMPRESARIA EM COMANDITA SIMPLES

2070 - SOCIEDADE EMPRESARIA EM NOME COLETIVO

2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA
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03 - DESISTENCIA DE RECURSO AD MINISTRO DE ESTADO DO DESENVOLVIMENTO INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
03 - DESISTENCIA DE RECURSO AD PLENARIO
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G - ESTATUTO SOCIAL
003 - EXTINCAQ/DISTRATO

409 - MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL

413 - MATRICULA DE TRAPICHEIRO

ADMINISTRATIVA

ACAQ DE FIEL DEPOSITARIC

ACAQ DE PREPOSTC DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL
[| 415 - NOMEACAQ DE PREPOSTO DE TRAPICHEIRD

310- QUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE EMPRESAVEMPRESARIO
206 - PROCURACAD (QUANDO ARQUIVADA INDIMIDUALMENTE)

150 - PROTECAQ DE NOME EMPRESARIAL

417 - PUBLICACOES RELATIVAS A AGENTES AUXILIARES DO COMERCIC
502 - RECURSO AQ PLENARIC

216 - REGULAMENTO INTERNO DE ARMAZEM GERAL

207

07 - REVOGACAO DE PROCURACAQ

A2 TADICAC DT ADSAATEIA DAL UTDACLSLICIOS

selecione hd

c) Documentos necessarios

Feito isso, basta seguir os passos do sistema e anexar a seguinte documentacao:

A) Em relacdo a empresa:

i Requerimento de matricula de Administrador de Armazém;
ii. Termo de Nomeacdo de Administrador de Armazém;
iii. DECLARACAO contendo nome empresarial, domicilio e capital; titulo do

estabelecimento, localizacdo, capacidade, comodidade, seguranca e
descricdo minuciosa das mercadorias a serem recebidas em depdsito; as
operacBes € 0s servicos a que se propde; e
iv. Regulamento interno do armazém geral e da sala de vendas publicas;
V. LAUDO TECNICO DE VISTORIA firmado por profissional competente ou
empresa especializada (com comprovante ART do profissional que assinar o
laudo), aprovando as instalagdes do armazém geral; e
vi. Tabela de tarifa remuneratoria de deposito de mercadorias e dos demais
Servigos.
B) Em relagédo ao nomeado:
i Cédula de identidade;
ii. Cartdo CPF ou CIC; e
iii. Certiddo negativa de condenacéo pelos crimes de faléncia culposa ou
fraudulenta, estelionato, abuso de confianga, falsidade, roubo ou furto,
expedida pelo Distribuidor Judiciario da Comarca da jurisdi¢do da sua

residéncia.

d) Termo de compromisso

Apos ser deferida a documentacdo, a empresa devera promover, dentro de 30

(trinta) dias dessa data, a publicagdo, no Diario Oficial do Estado e em jornal de Grande
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Circulacdo, por edital, das declaragbes, do regulamento interno e da tarifa. Apos,
arquivar a publicacdo na JUCISRS.
O Termo de Compromisso devera ser assinado em data a ser agendada pelo e-

mail recursos@jucisrs.rs.gov.br. O agendamento sera realizado apenas apds o

arquivamento das publicacdes.

O arquivamento das publicacdes deve ser feito nos moldes do item 1, “b”,
selecionando o codigo de ato e evento 417 - PUBLICACOES RELATIVAS A
AGENTES AUXILIARES DO COMERCIO.

e) Resumo dos passos

i Encaminhar a documentacéo;
ii. Apds deferida a documentacdo, publicar por edital, as declaracfes, o
regulamento interno e a tarifa;
iii. Arquivar a publicagéo;

iv. Assinar o Termo de Compromisso.

2. ALTERACAO DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL

a) Procedimento

O procedimento para alteracdo de administrador de armazém € idéntico ao do
demonstrado no item 1, “b”, com a diferenca de que o ato a ser selecionado apds a selecao
da natureza juridica ¢ o de numero 410 — CANCELAMENTO MATRICULA
ADMINISTRADOR ARMAZEM GERAL.

IMPORTANTE: O cancelamento e a nova nomeacdo devem tramitar

vinculados.

b) Documentos necessarios

O documento necessario para a destituicdo do administrador de armazém geral

é um requerimento assinado pelos sécios solicitando tal destituicéo.

IMPORTANTE: no requerimento de destituicdo deve constar 0 numero do

Livro e a pagina em que foi assinado o termo de compromisso. Caso 0 nomeado ndo

tenha assinado o termo, devera constar de forma expressa no documento esta informagéo.
6
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Junto com o processo de destituicdo do administrador anterior, a empresa devera

seguir o mesmo procedimento indicado no item 1, “a”, “b” e “c”, para a nomeacdo do

substituto.
O PROCESSO DE NOVA NOMEACAO DEVERA TRAMITAR
VINCULADO AO DE CANCELAMENTO DO ADMINISTRADOR ANTERIOR.
SOMENTE NOS CASOS EM QUE A EMPRESA RETIRA A ATIVIDADE
DE ARMAZEM GERAL — EMISSAO DE WARRANT DO SEU OBJETO NAO E
EXIGIDA NOVA NOMEACAO VINVULADA AO CANCELAMENTO.

IMPORTANTE: a empresa podera utilizar os mesmos documentos da

nomeacao anterior para a nova nomeacdo desde que seja no formato do reqgistro
digital e NAO ESTEJA COM OS DADOS DO ADMINISTRADOR DESTITUIDO.

Assim, é possivel aproveitar OS MESMOS DOCUMENTOS ELENCADOS
NO ITEM 1, “c”, “A”, bastando, para tanto, que SEJAM SUBSTITUIDOS, APENAS,
OS DADOS DO ADMINISTRADOR DE ARMAZEM DESTITUIDO (se houver, no

regulamento, tais informacdes).

Os dados do(s) estabelecimento (s) devem estar atualizados nos documentos

para gue a parte possa aproveita-los

3. PERGUNTAS FREQUENTES

a) Quando é exigida a nomeacao?
A nomeacéo é exigida somente quando o objeto for d¢ ARMAZENS GERAIS
— EMISSAO DE WARRANT.
Quando a empresa exerce atividade de ARMAZEM GERAL E DEPOSITO DE
PRODUTOS PARA TERCEIROS, a nomeacéo de fiel depositério é facultativa, sendo

obrigatdria apenas a nomeacdo de administrador de armazém. No entanto, se a

empresa retirar _a atividade de armazém geral e mantiver apenas a atividade de

depdsito_de produtos para terceiros, a nomeacdo de fiel depositario passa a ser

obrigatoria.

b) Quem pode ser nomeado?

Qualquer pessoa fisica pode ser nomeada como administradora de armazem,
desde que atenda aos requisitos da legislagdo acima mencionada.
7
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c) Pode ser nomeado administrador para mais de um estabelecimento no
mesmo processo?

Pode ser nomeado um administrador para varios estabelecimentos no mesmo
processo. No entanto, se for nomeado mais de um administrador, é necessario que seja
encaminhado um processo por administrador nomeado.

Deve constar de forma expressa na nomeacgdo o estabelecimento(s) para o(s)
qual(ais) o administrador esta sendo nomeado. Indicar pelo menos CNPJ e endereco.

Todos os estabelecimentos que exercem atividade de armazém geral devem ter
um administrador nomeado.

Quando a empresa ndo indica de forma expressa objeto para as filiais, se
considera que elas exercem 0 mesmo da sede. Caso a sede possua a atividade de armazém
geral apenas para exercicio de filiais, devera constar na clausula do objeto, em um

parégrafo, quais os estabelecimentos que efetivamente exercem tal atividade.

d) E possivel nomear administrador no momento da constituicio da empresa?
Para contrato social e/ou transformacao ndo € possivel vincular a nomeacdo de
administrador de armazém. A nomeacdo devera ser protocolada apds o deferimento do
contrato/transformacdo. Para os casos de alteracdo, a nomeacdo deve tramitar de forma

vinculada.

e) E possivel destituir administrador sem a nomeagéo de um substituto?

O cancelamento de nomeacdo de administrador de armazém sem a nova
nomeacao so podera acontecer nos casos em que tramite de forma vinculada alteracdo
retirando a atividade de armazém geral do objeto da empresa.



