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1. Apresentacéo

O presente documento tem como objetivo auxiliar o usuério na utilizacdo do novo procedimento de
Registro Digital.

2. Acesso ao Portal de Servicos

1. Acesse o Portal de Servigcos, através do link disponibilizado pela Junta, informe o CPF e a
Senha e clique no botédo “Entrar”.

Se esqueceu sua senha, informe o seu CPF no campo “Digite seu CPF” e clique em “Enviar”.

3. O sistema enviard uma nova senha para o e-mail cadastrado.

Autenticagio de Usudrio Novo Usudrio

CPF*: Vocé ndo é cadastrado?

Senha®:

Cadastro Rapido, Facil e Gratuito!
‘ w Cadastre-se para acessar o sistema de Viabilidade. Esse
cadastro serd necessario, para o acesso a qualquer servigo

Esqueceu a Senha? prestado pela Junta , que seja relativo a VIABILIDADE.

Digite seu CPF

Mavegadores recomendados: G e

Figura 1: Telade Login do Portal
O Registro Digital dispde das seguintes opc¢oes:

e Solicitar Novo Registro: permite inserir um novo processo de Registro Digital.

e Consultar Registro Digital: permite consultar o andamento de processo de Registro
Digital.

e Assinar documentos: permite realizar a assinatura dos documentos.

e Enviar para Junta Comercial: permite enviar o documento para a Junta realizar andlise.

e Validar Documentos: permite validar o processo de Registro Digital.

e Consultar Solicitagdes: permite consultar todas as solicitacdes realizadas pelo usuario.



3. Validar Documentos

1. Para validar os documentos de um processo clique em “Validar Documentos”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTA DIGITAL H Logout

S JuntaDigital

Portal de Servigos  Viabilidade Integrador

Vocé estd em: Portal de Servicos / Registro Digital / Selecionar Opgies
Informacgdes tteis

p— Solicitar Novo Registro: Tela para
% '0 = inserir novo processo do Registro
> —mp Digital.

Consultar Registro Digital: Tela para
consultar o andamento do processo
do Registro Digital.

Solicitar Consultar Assinar Enviar para
Novo Registro Registro Digital Documentos Junta Comercial

Assinar Documentos: Tela para
registrar a assinatura no documento

E“ — através do Certificado Digital.
=a =Q‘ Validar Documentos: Tela para
validar processo de Registro Digital.

Validar Consultar

Documentos Solicitagdes Enviar Documento Para Junta

Comercial Tela para enviar o
documente para andlise na JUCEC.

Figura 2: Tela Inicial do Portal

Os servigos disponiveis para Validacdo sao:
e Download Documento: Realizar download através Via Unica
¢ Validacdo Documento: Validagédo por download de documento

e Validar por Upload: Anexar documento a ser validado.

Obs: Para os estados que possuem o sistema de Via Unica diferente da Junta Digital, seréa
direcionado para o sistema proprio da Junta Comercial para realizar o download. Nao serdo
direcionados para as telas conforme explicado abaixo.



3.1 Download Documento
1. Para validar os documentos através de download de Via Unica, cligue em “Download

Documentos”.

Irpara Site | Usudrio: JUNTADIGTAL B Logout Alterar Senha

< JuntaDigital

Portal de Servigos

Opcoes
Meu Cadastro

Cidade: BELO HORIZONTE
Telefone: (31)3235-2386

Validar Validar por
Documento Upload © Editar Cadastro

© Alterar Senha

Informacdes

via Unica: Recebimento de apenas
umavia de documento, para andlise
e aprovagdo. O cidad3o receberd o
documento pela internet

0 download podera ser efetuado
dentro do prazo de 30 dias apds a
digitalizacdo do processo

Figura 3: Menu Download Documento

2. Informe o numero de protocolo e o cddigo da imagem e clique em “Pesquisar”.

Irpara Site | Usuario: JUNTADIGTAL B Logout Afterar Senha

S JuntaDigital

Portal de Servigos

Download Via Unica
Meu Cadastro

Pagina Principal / Download
Home:

N® Protocolo: CPF:
Cidade: BELO HORIZONTE
Telefone: (31)3235-2386

Digite o cddigo da imagem abaixo © Editar Cadastro
€ Alterar Senha

Tente uma imagem difsrente

Informacdes

Via Unica: Recebimento de apenas
uma via de documento, para analise
e aprovacio. O cidaddo receberd o
documento pela internet.

0 download podera ser efetuado

) =
dentro do prazo de 20 dias apds a

Voltar digitalizagio do processo.

Figura 4: Download Via Unica
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3.2 Validar Documento

1. Selecione a opgéo “Validar Documentos”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTADIGTAL B Logout Alterar Senha

S’ JuntaDigital

Portal de Servigos

Opcdes
Meu Cadastro
EL & Cidade: BELO HORIZONTE
Download Validar Telefone: (31)3235-2386
Documento Documento

€ Editar Cadastro

€ Alterar Senha

Informacdes

Via Unica: Recebimento de apenas
umavia de documento, para andlise
e aprovacdo. O cidadio receberd o
documento pela internet.

0 download podera ser efetuado
dentro do prazo de 30 dias apds a
digitalizac3o do processo.

Figura 5: Menu Validar Documento

2. Informe o numero de protocolo e chave de seguranca e clique em “Validar”.

Irpara Site | Usudrio: JUNTADIGTAL B Logout Alterar Senha

S JuntaDigital

Portal de Servigos

Validacdo por Download Meu Cadastro

Pagina Principal / Validagio por Download

N Protocolo

Telefone: (31)3235-2386

Chave de Seguranca: © Editar Cadastro

© Alterar Senha

- & Validar | A& Limpar Informacgées

Via Unica: Recebimento de apenas
) Voltar uma via de documento, para andlise

e aprovacdo. O cidaddo receberd o

documento pela internet.

0 download poderd ser efetuado
dentro do prazo de 30 dias apds a
digitalizacdo do processo.

Figura 6: Validagéo por Download



3.3 Validar por Upload

1. Selecione a opgéo “Validar por Upload”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTADIGTAL B Logout Alterar Senha

L JuntaDigital

Portal de Servigos

Opcdes
Meu Cadastro
— I —_— I Nome: * T
E‘ =4 CPF: _
Cidade: BELO HORIZONTE
Download Validar Telefone: (31)3235-2386
Documento Documento © Editar Cadastro

€ Alterar Senha

Via Unica: Recebimento de apenas
umavia de documento, para andlise
e aprovacdo. O cidadio receberd o
documento pela internet.

0 download podera ser efetuado
dentro do prazo de 30 dias apds a
digitalizac3o do processo.

Figura 7: Menu Validar por Upload

2. Selecione o arquivo para fazer o Upload e clique em “Validar”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTADIGTAL B3 Logout Alterar Senha

L JuntaDigital

Portal de Servigos

Validacdo por Upload Meu Cadastro

Pagina Principal f Validacdo por Upload

CPF —
Cidade: BELQ HORIZONTE

Nenhum arguivo selecionado. Telefone: (31)3235-2386
& Editar Cadastro
€ Alterar Senha

 Voltar Informacgées

via Unica: Recebimento de apenas
umavia de documento, para anilise
e aprovacdo. O cidaddo receberd o
documento pelainternet.

O download podera ser efetuado

dentro do prazo de 30 dias apds a
digitalizacdo do processo.

Figura 8: Validac&o por Upload
Elaboracao pela equipe do Projeto Integrador - Junta Digital
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