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1. Apresentacéo

O presente documento tem como objetivo auxiliar o usuéario na utilizacdo do novo procedimento de
Registro Digital.

2. Acesso ao Portal de Servicos

1. Acesse o Portal de Servicos, através do link disponibilizado pela Junta Comercial, informe o
CPF e a Senha e clique no botdo “Entrar”.

Se esqueceu sua senha, informe o seu CPF no campo “Digite seu CPF” e clique em “Enviar”.

3. O sistema enviard uma nova senha para o e-mail cadastrado.

Autenticacdo de Usuario Novo Usuario

CPF*: Vocé néo é cadastrado?

Senha®;

Cadastro Rapido, Facil e Gratuito!

w Cadastre-se para acessar o sistema de Viabilidade. Esse

cadastro serd necessario, para 0 acesso a qualguer senico
Esqueceu a Senha? prestado pela Junta | que seja relativo a VIABILIDADE

Digite seu CPF

Mavegadores recomendados: G é

Figura 1: Telade Login do Portal
O Registro Digital dispde das seguintes opc¢des:

e Solicitar Novo Registro: permite inserir um novo processo de Registro Digital.

e Consultar Registro Digital: permite consultar o andamento de processo de Registro
Digital.

e Assinar documentos: permite realizar a assinatura dos documentos.

e Enviar para Junta Comercial: permite enviar o documento para a Junta realizar analise.

¢ Validar Documentos: permite validar o processo de Registro Digital.

e Consultar Solicitagdes: permite consultar todas as solicita¢des realizadas pelo usuario.



3. Solicitar Novo Registro

1. Para solicitar um novo registro (constituicdo, alteracdo de dados, encerramento, entre outros),

clique em “Solicitar Novo Registro”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTA DIGITAL B Logout

2 JuntaDigital

Portal de Servigos  Viabilidade Integrador

Vocé estd em: Portal de Servicos / Registro Digital / Selecionar Opcies
Informacgdes dteis

— Solicitar Novo Reqgistro: Tela para
% @'\ = inserir novo processo do Reqgistro
- > =y 2 Digital,

Solicitar Consultar Assinar Enviar para Consultar Registro Digital: Tela para
consultar o andamento do processo

Nove Registro Registro Digital Documentos Junta Comercial do Registro Digital.

Assinar Documentos: Tela para
registrar a assinatura no documento

p— 'I — através do Certificado Digital.
=A =q Validar Documentos; Tela para
validar processo de Registro Digital.

Validar Consultar

Documentos Solicitacdes Enviar Documento Para Junta

Comercial: Tela para enviar o
documento para andlise na JUCEC.

Figura 2: Tela Inicial do Registro Digital

2. Informe o cddigo do protocolo do Mdédulo Integrador e clique no botdo “Pesquisar”. Sera

necessario que o processo esteja finalizado no Mddulo Integrador.

Ir para Site | Usudrio: JUNTADIGTAL B Logout
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Vocé estd em: Portal de Servicos / Registro Digital / Protocolo Médulo Integrador
Informacgdes lteis

Registro Digital - Protocolo Médulo Integrador
Protocolo Médulo Integrador:

R MNimero do protocolo gerado no
Protocolo Médulo Integrador: | | Q Pesquisar Mddulo Integrador

Figura 3: Pesquisar Protocolo no Médulo integrador



3. O sistema ira exibir os dados do protocolo. Confira os dados e clique no botdo “Avancar”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTA DIGITAL B Logout
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Vocé estd em: Portal de Servicos / Registro Digital / Protocolo Mddulo Integrador

Informacgdes tteis

Registro Digital - Protocolo Médulo Integrador

Protocolo Médulo Integrador:

R Nimero do protocolo gerado no
Protocolo Mddulo Integrador: | CE2201600307711 Q. Pesquisar Médulo Integrador

Protocolo Médulo Integrador: CE2201600307711

Nome Empresa: ANA MARIA ALMEIDA INACIO EIRELI

Ato: 091 - ATO CONSTITUTIVO - EIRELI -
Natureza Juridica: 2305 - EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA (DE NATUREZA

EMPRESARIA)

Figura 4: Informacgdes do Processo

4. Informe o numero da guia que vocé tem em maos, e em seguida clique em “Avancar”. A guia

de pagamento deve estar paga.

Irpara Site | Usudrio: JUNTADIGTAL B Logout
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Vocé estd em: Portal de Servicos / Registro Digital / Guia de Pagamento

Informacgées tteis

Registro Digital - Guia de Pagamento

A Guia de Pagamento ja deve estar
Protocolo Médulo Integrador: CE2201600307711 gsﬁ;tﬁ;‘g g:gﬁg;g“lj”zlet;}o na
Nome Empresa: ANA MARIA ALMEIDA INACIO EIRELI
Ato: 091 - ATO CONSTITUTIVO - EIRELI
Natureza Juridica: 2305 - EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA (DE NATUREZA
EMPRESARIA)

Guia de pagamento™*:

Numero da Guia: | 100008978 Remover
! Adicionar Guia

*Para processos de Registro Digital a Guia de Pagamento deve estar paga.

Figura 5: Informar Nimero da Guia de Pagamento



5. Para informar mais guias de pagamento clique em “Adicionar Guia”, depois clique em
“‘Avancar”.
a. Para excluir uma guia de pagamento clique em “Remover”

Ir para Site | Usudrio: JUNTA DIGITAL H Logout
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Vocé estd em Portal de Servicos / Registro Digital / Guia de Pagamento
. L. . Informacgdes tteis
Registro Digital - Guia de Pagamente  ~ —

A Guia de Pagamento jd deve estar

= pago para dar prosseguimento na
Protocolo Modulo Integrador: CE22016003077 11 solicitaciio de Registro Digital.

Nome Empresa: ANA MARIA ALMEIDA INACIO EIRELI
Ato: 091 - ATO CONSTITUTIVO - EIRELI
Natureza Juridica: 2305 - EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA (DE NATUREZA

EMPRESARIA)
Guia de pagamento™
Nimero da Guia: | 100008878 Remover -
Nimero da Guia: Remover
MNimero da Guia: Remover

i

*Para processos de Registro Digital a Guia de Pagamento deve estar paga.

Figura 6: Adicionar ou Remover Guia de Pagamento

6. Informe se o ato sera assinado por procurador. Se “Nao” clique em “Avancar”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTADIGTAL B Logout
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Vocé esta em: Portal de Servicos / Registro Digital / Procuragéo

Informacgdes dteis
Registro Digital - Procuracgce

Procuragao: Para gue o ato seja
assinado por procurador é

Protocolo Madulo Integrador: CE22016003077 11 necessrio que a procuracio j&

Nome Empresa: ANA MARIA ALMEIDA INACIO EIRELI esteja registrada na Junta Comercial
Ato: 091 - ATO CONSTITUTIVO - EIRELI (exceto na Constituicio), devendo ser
Natureza Juridica: 2305 - EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA (DE NATUREZA infarmado o nimero de aprovacio da

procuracio. Para mais informacies
sobre procuracio para Registro
Digital clique aqui.

EMPRESARIA)
0 ato a ser registrado sera assinado por procurador?

D 8im @ Nio

Figura 7: Ato néo assinado por Procurador



7. Marque a opgao “Sim” se desejar indicar um procurador para assinar o ato. Informe o “Numero
do Processo da Procuracdo” registrado na Junta Comercial e cligue em “Avancar”.

Obs. Registra-se a procuracdo anteriormente na Junta Comercial com o ato “1206 — Procuragao
para Registro Digital” que devera estar aprovada e a partir dai o outorgado podera assinar os documentos
indicados no sistema.

a. Para informar mais de um Numero do Processo da Procuracao, clique em “Adicionar

Procuracao”.
b. Caso queira excluir um Numero de Procuragéao, clique em “Remaover”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTA DIGITAL 3 Logout
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“océ esta em: Portal de Servigos / Registro Digital / Procuragéo
Informacées liteis
Registro Digital - Procuracao

Procuragdo: Para que o ato seja
. assinado por procurador & necessario
Protocole Modulo Integrador: CE2201400011840 que a procuracio ja esteja registrada

Nome Empresa: MORE MOTOS LTDA na Junta Comercial (exceto na

Ato: 090 - CONTRATO Constituicio), devendo ser informado
L o nlimero de aprovacéo da

Natureza Juridica: 2062 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA procuracio. Para mais informacoes

sobre procuracdo para Registro
~ . ~ Digital cligue aqui
0 ato a ser registrado sera assinado por procurador?
® Sim Néo
N°Processo da Procuragao:*:
Numero do Processo da Procuracéo [correspoiente ao nimero da procuracio arquivada na Junta Comercial):

Remover

Mumero do Processo da Procuracéo (correspondente ao ndmero da procuracio arguivada na Junta Comercial):

Remover

= 3 e )

Figura 8: Ato Assinado por Procurador - Namero do Processo da Procuragao




8. O sistema exibe os documentos gerados no Médulo Integrador e, também dispde da opcado de
anexar documentos. Para visualiza-los clique em “Visualizar Documento” e para anexar novos
documentos ao processo, selecione “Adicionar Arquivo”.

a. SO poderdo ser adicionados arquivos que se encontram no padrdo PDF/A e com
tamanho maximo de 10 Mb (megabytes).

Ir para Site | Usuvério: JUNTA DIGITAL H Logout
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Portal de Servigos  Viabilidade Integrador

Wocé estd em: Portal de Servicos / Registro Digital / DAE Pago
Informacdes uteis

Documentos{Assinantes ____________________________________
Assinante: Todos o0s assinantes
s informados deverdo assinaro

Protocolo Modulo Integrador: CE2201600307711 documento digitalmente

Nome Empresa: AMA MARIA ALMEIDA INACIO EIRELI

Ato: 091 - ATO COMSTITUTIVO - EIRELI Envio de Arquivos: Para ser enviado,

Natureza Juridica: 2305 - EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPOMNSABILIDADE LIMITADA (DE NATUREZA 0 arguivo devera ser convertido em

EMPRESARIA) pdf. Apds o envio de todos os
arquivos sera gerado um Gnico
documento contendo 0s mesmaos.

\dICIoNa \ssinant pdos Documend

= ' Capa de Processo
= rsm  Usuario: DANIELLA PIMENTA
= Data anexo imagem: 16/11/2016 09:24:18

Este documento foi gerado pelo Mddulo Integrador ndo podendo ser removido.

A Capa Processo Enquadramento '

# Enguadramento
# Documento Principal

¥ Anexos

o= =

Figura 9: Adicionar Arquivo e Visualizar Documento



9. Os assinantes de cada documento estdo indicados em “Assinantes do Documento”. Nos

documentos que ndo tiverem assinantes é necessario adicionar. Para informa-los clique em

“Adicionar_Assinante”. Para adicionar um assinante para todos os documentos de uma vez,
cligue em “Adicionar Assinante Todos Documentos”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTA DIGTAL B Logout
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Portal de Servigos  Viabilidade Integrador

Vipcé esta em: Poral de Servigos / Registro Digital / DAE Pageo

@ Informacdes uteis
Documentos/Assinantes

Assimante: Todos o8 assinantes

Protocolo Médulo Integrador: CE22016003077-11 ibapadas deveraolasshan
X = o : docurmento digita Imente

Nome Empresa: ; hid i RNV |

Ato: 091 - ATO CONSTITUTA/O - EIRELI Envio de Arquivos: Para ser

Natureza Juridica: 2305 - EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMTADA (DE NATUREZA EMPRESARLA) enviado, o arquivo deverd ser

convertido em pdf. Apds o envio de
todos os arquives sera gerado um

- Adicionar Assinante Todos Documentos Gnico documento contendo os

MEeSMmos.

¥ Capa de Processo

— = CapadeProcesso
em sudrio: LA P

= — Data anexo imagem: 18M11/2016 08:24:15
Este documento foi gerado pelo Madulo Integrador ndo podendo ser removido.
IPEEE-E p —

Assinantes do Documento:

Home Email CPF Agdo

%o .. (@jucemg.mg.gov.br 298 622.178-55 )
# (Capa Processo Enquadramento
# Enquadramento

# Documento Principal

¥ Mnexos

Figura 10: Adicionar Assinante



10. O sistema abre uma janela (pop-up) com a lista de Assinantes Disponiveis. Para indicar um
desses assinantes para o documento clique em “Adicionar”.
a. Para cadastrar novo assinante, informe o Nome, e-mail e o CPF e clique em “Adicionar

Assinante”. Este assinante sera incluido na lista de “Assinantes do Documento”.

b. Para editar alguma informacdo do assinante clique em =
c. Pararemover um assinante cligue em =
d. Depois de indicar os assinantes clique em “Concluir”.

Gerenciar assinantes do documento: Capa de Processo.pdf

Cadastro de assinante

Nome: Email: CPF: _

Assinantes do Documento

Home Email CPF Agdo
Assinantes Disponiveis ' I
Filtrar Assinantes
Home: Email: CPF:

Home Email CPF Qualificagio Agdo
[ B sicoscnnsrador | Adicionar

- ] estemuna Adicionar

—— 11 N estemunna Adicionar

Figura 11: Gerenciar Assinantes do Documento

11. O sistema retorna para a tela com a lista de documentos. Clique em “Avancar”.
A Junta enviara um e-mail para o gestor e assinantes do processo informando o “Numero do

Protocolo do Registro Digital” no qual sera utilizado para consultar o andamento do processo.

10



12. Para assinar o documento digitalmente, € necessario ter um certificado digital. O sistema exibe

as instrucdes para realizar a operacgao.

Navegador Mozilla Firefox ‘

Cligue no botao
“Assinar Digitalmente”

3/

VA Assinar
~ Digitaimente

Selecione o certificado

] Aosmater RIS =)
o Certificado
O o Yoo - Ceta v mane
o | e
PP & pousiottostea aesubas com coahcass o B3 sy Coicns AY -
Clique em OK
= - == = ¥
s e
[
[ 0 Todos o3 documentos foram assinados com sucesso!

Execute o Java

Deseja executar este aplicativo?
& Ldtor:  XNTA COMIRCIAL 0O ESTADO DE MIUAS G ..

>
= Locals: M/ jmeda puemg.mg gov b
ncate s s 20 s

e

L=l =)

Y e

\

Digite o PIN e cligue em OK

n

| Assimador UCEMG - ay
Assinando Documento(s)

Documenns Progesse

[Ca0a de Processo pof e ]

[Peste repevo.oof S et SN —

Introduair PN
Para et iogon om Certhcade Prodempe v2*

wwodiar oo |
K O compriments mirwss do PN € 4 bytes
¥ O compriments mibsmo 4o PN € 15 bytes
[ oo |

Figura 12: Instrugdes para Assinar o Documento Digitalmente
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13. Clique no botao “Assinar Digitalmente” e execute o Java.

Irpara Site | Usudrio: JUNTADIGTAL B Logout
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Portal de Servigos  Viabilidade Integrador

Vocé estd em: Portal de Servicos / Registro Digital / Assinador
Informagées tteis

Assinador
Protocolo Registro Digital: nimero

do protocolo gerado no Registro

Protocolo Registro Digital: | 168/271.365-7 Digital

Assinatura: Para assinatura dos
Protocolo Médulo Integrador:CE2201600307711 oIS (O SmBE
devera ser utilizado o cerificado
CIILD E TS A Gt digital e-CPF A3 da cadeia
Ato: 091 - ATO CONSTITUTIVO - EIRELI ICP-BRASIL.

A SO

Natureza Juridica: 2305 - EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA (DE NATUREZA
EMPRESARIA) Sequranga: Os documentos enviados

e assinados digitalmente estio
protegidos por mecanismos de
seguranca capazes de garantir
autenticidade, confidencialidade, ndo
repldio e integridade das

-"'\’JU'HUDiQ ‘ol Assinar: —_ informactes.
= : Assinar
Cligue no botdo ao lado para assinar os documentos, - & Digitalmente Configuragio JAVA & Navegador:
utilizando seu ceritificado digital. Certifique-se da insercdo Para fazer a verificacio Clique aqui .
do seu dispositivo de assinatura.

Protocolo Registro Digital: 16/271.365-7

# Capa de Processo
#A Capa Processo Enquadramento
# Enquadramento

# Documento Principal

Figura 13: Assinar Digitalmente

14. Selecione o Certificado para assinar os documentos.

[ (] Assinador JUCEMG ‘ (=B = ]
Selecione o Certificado !
CPF MNome Tipo Mivel Data Validade

e R 3 lo3/06/2017

- =

li
Cancelar Selecionar

Mo é possivel realizar assinatura com certificado e-CHMPJ elou certificado A1

Figura 14: Selecionar Certificado
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15. O sistema assina os documentos digitalmente.

_ _
[&] Assinador JUcEMG TR

Assinando Documento(s)

Documento Progresso
Capa de Processo.pdf

L ssinando Arguivo. (30%:)

documentoPrincipal. pdf

: ssinando Arguivo. (30%:)

Capa Processo Enguadramento. pdf

i ssinando Arquivo. (30%6)

Enguadramento. pdf

i ssinando Arquivo. (30%6)

Figura 15: Assinando Documentos

16. Informe a senha do certificado digital.

-
S| Logon do Token

SafeNet Authentication Client

Introduza a Senha do token.

MNome do Token: Token '

Senha do token:

f |dioma atual: PT

Ok,

Cancelar

Figura 16: Informar Senha do Certificado Digital
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17. O sistema exibe mensagem que as assinaturas de todos os documentos foram realizadas com

SuUcCesso.

Fpere S | Jsabddor LONTADEIMEL B Leyot

S JuntaDigital

Purlal die Swyigus Vellidads  Inleoreden

Vocd esth em Portal 0 Servigod [ Regets Dgtal / Assnador

© informagdes Gteis
Assinador

40 Protocold Gerado nod Regisro
W/ Assinatura realizada com sucesso. Dighat
Assinatura: Para assinatura dos

Protocolo Registro Dignat mmn 0o RO%”O Diptal

agital o-CPF A3 da cadela
ICP-BRASIL

Asseador S ga: Os

€ 358iNados diptalmaente estdo
BOAABIOCS MECINIsSMOS O

o Todes 05 documentos foram assmados com sucessol seguranga znn G0 Garantr

=] bbb decd
InformagBes

C GA0 JAVA @ G

Para tazer 2 venficacio Cigue sgw

n3o

—_—

Figura 17: Mensagem de Assinatura Digital Realizada com Sucesso

Elaboracdo pela equipe do Projeto Integrador - Junta Digital
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