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1. Apresentacéo

O presente documento tem como objetivo auxiliar o usuério na utilizacdo do novo procedimento de
Registro Digital.

2. Acesso ao Portal de Servicos

1. Acesse o Portal de Servigcos, através do link disponibilizado pela Junta, informe o CPF e a
Senha e clique no botédo “Entrar”.

Se esqueceu sua senha, informe o seu CPF no campo “Digite seu CPF” e clique em “Enviar”.

3. O sistema enviard uma nova senha para o e-mail cadastrado.

Autenticagio de Usudrio Novo Usudrio

CPF*: Vocé ndo é cadastrado?

Senha®:

Cadastro Rapido, Facil e Gratuito!
‘ w Cadastre-se para acessar o sistema de Viabilidade. Esse
cadastro serd necessario, para o acesso a qualquer servigo

Esqueceu a Senha? prestado pela Junta , que seja relativo a VIABILIDADE.

Digite seu CPF

Mavegadores recomendados: G e

Figura 1: Telade Login do Portal
O Registro Digital dispde das seguintes opc¢oes:

e Solicitar Novo Registro: permite inserir um novo processo de Registro Digital.

e Consultar Registro Digital: permite consultar o andamento de processo de Registro
Digital.

e Assinar documentos: permite realizar a assinatura dos documentos.

e Enviar para Junta Comercial: permite enviar o documento para a Junta realizar andlise.

e Validar Documentos: permite validar o processo de Registro Digital.

e Consultar Solicitagdes: permite consultar todas as solicitacdes realizadas pelo usuario.



3. Assinar Documentos

1. Para assinar os documentos de um processo clique em “Assinar Documentos”.

Ir para Site | Usudrio: JUNTA DIGITAL H Logout

L JuntaDigital

Portal de Servigos  Viabilidade Integrador

Vocé estd em: Portal de Servicos / Registro Digital / Selecionar Opgies
Informacgdes tteis

p— Solicitar Novo Registro: Tela para
% @'0 = inserir novo processo do Registro
> —mp Digital.
Solicitar Consultar Assinar Enviar para Consultar Registro Digital: Tela para

Novo Registro Registro Digital Documentos Junta Comercial S ETEOET RN EETEEE
do Registro Digital.

Assinar Documentos: Tela para
registrar a assinatura no documento

If‘l — através do Certificado Digital.
=a =Q\ Validar Documentos: Tela para
validar processo de Registro Digital.

Validar Consultar

Documentos Solicitacdes Enviar Documento Para Junta

Comercial Tela para enviar o
documente para andlise na JUCEC.

Figura 2: Tela Inicial do Portal

2. Para assinar o documento digitalmente, € necessario ter um certificado digital. O sistema exibe
as instrugdes para realizar a operagéo.
a. Caso o navegador impeca a execugao do Java, clique no botdo “Permitir”, no canto

superior direito da tela.
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Figura 3: Executando Assinador do Java



3. Em seguida, clique no botao “Permitir e memorizar”.

."-_-'"‘. .
[ (- ) o I Juntadigitalhom jucemg.intranet/registroDigital/ pages/telainicial/selecionarOpcoes,jsf
S T

M o _ o o # '@ Portal de Internc - HMG <, SRM - LOCAL @ Portal de Servi
sy O Firefox impediu que o plugin insegure "Java” fosse

executado em http:/juntadigitalhom.jucemy. intranet,
Qual é o risco?

I Bermitir agora I ’ Permitir e memorizar ]

Navegador Mozilla Firefox ‘

Clique no botao
“Assinar Digitalmente”

F Assinar
e Digitalmente

Figura 4: Memorizando a permissédo do Java.

4. Leia o passo a passo exibido na tela, e clique no botao “OK”

Navegador Mozilla Firefox ‘ @JucengigiTol

Clique no botao Execute o Java
“Assinar Digitalmente” ,

=
@ Desecja executar este aplicativo?
Assinar Nome:  Assinador Registro Digital
0 \’l Digitaimente p
(4 Tdtor:  JUNTA COMERCIAL DO ESTAOO DEMDUAS G ...

=
—— Locals: 1/ jmedis \cemG MG 507
Iicado pelo arquvo P bancads

formagles pessons.
some.

Selecione o certificado
T . G romte | = )

Digite o PIN e cliqgue em OK

©

2 | S, 44 Assnador AXCENIG = S
S pei s smas vt OOI o eman 1) @ Assinando Documento(s) I —
Documerns Proyeme
N o ropmas
Cligue em OK
[hssinadorscems
o I

Figura 5: Tela de Instrugdes



Informe o protocolo do registro digital e clique no botdo “Pesquisar”.

Ir para Site | Usuario: JUNTADIGTAL B Logout

< JuntaDigital

Portal de Servigos  Viabilidade Integrador

Vocé esta em: Portal de Servicos / Registro Digital / Assinador
Informacdes tteis

Assinador
Protocolo Registro Digital: ndmero

do protocolo gerado no Registro
Protocolo Registro Digital: Digital

Assinatura: Para assinatura dos
documentos do Registro Digital
devera ser utilizado o certificado
digital e-CPF A3 da cadeia
ICP-BRASIL.

Segurancga: Os documentos enviados
e assinados digitalmente estio
protegidos por mecanismos de
seguranca capazes de garantir
autenticidade, confidencialidade, ndo
replidio e integridade das
informacies.

Configuragdo JAVA e Navegador:
Para fazer a verificacao Clique agqui.

Figura 6: Pesquisar Registro Digital



6. Clique no botdo “Assinar Digitalmente” para assinar os documentos do processo.
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Assinador
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30 ProboeColo Gersdo no R egisns
Rrotocola Regisio Digitil: | 18271 28 QL Pesgubiar Digtsl
Assimatmna: Pam assinahe dos
Fingisty
Profocelo MGdul IntegradonCE 2201400016211 it i
Nome Empresa: ] @gitad -CFF A3 0 caceia
Abo: (90 - CONTRATO ICP-BRASIL
Matureza Jeridica: 2062 - SOCE DADE EMPRESARLE LIMITADA
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Figura 7: Assinar Documentos



7. Ao abrir a janela de download, marque a opgao “Abrir com 0:”. O aplicativo selecionado deve
ser o0 padrao, “Java (TM) Web Start Launcher”.

Abrir *assinador_ad0del

Wocé zelecionou abrir:

|| assinador_ad(del7c-503f-4318-9ef4-46a90259f4d3.jnip

tipe: JMLP File (1,1 KB)
de: http://juntadigitalhom.jucemg.intranet

0 que o Firefox deve fazer?

@ Abrircom o: | Java(TM) Web Start Launcher (aplicativo pa...

) Download

[C] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

0K ] [ Cancelar

Figura 8: Confirmar Assinatura

8. Espere concluir o download do aplicativo.

Iniciando aplicative

Fazendo download do aplicativo.

Locak http:/fjuntadigitalhom.jucemg.intranet

| Cancelar

Figura 9: Download do Assinador

9. Confirme a execucao do assinador, clicando no botdo “Executar”.

e 0
X
7 Deseja executar este aplicativo? i
1
({ Editor: JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MIMAS G ... 1
|
b ——p | _ - . . .
e Locais: http:/fjuntadigitalhom. jucemg.intranet

Iniciado pelo arquivo JMLP baixado

Este aplicativo serd executado com acesso irrestrito, o que pode colocar suas informacdes pessoais
e as do computador em risco. Execute-o somente se confiar no editor e nos locais adma.

. E Mais Informacdes - [ Executar | [ Cancelar
l

Figura 10: Executar o Assinado Javar
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10. Selecione o certificado do responsavel por assinar os documentos e clique em "Selecionar”.

e UCEN [ ——)

Selecione o Certificado

Data Validade
|26/08/2017
15/06/2019
03/06/2017

Cancelar - Selecionar

MN&Eo é possivel realizar assinatura com certificado e-CHPJ elou certificado A1

Figura 11: Selecionar Certificado

11. Digite sua senha pessoal do token, e clique em “OK”.

SafeMNet Authentication Client

|| dacumentoPrindp

] Enter the Token Password.
Enquadramento.
Token Name: Token_

Token Password:

Currert Language: PT

Figura 12: Senha do Assinador

12. O sistema irad confirmar a assinatura dos documentos com sucesso.

Assinando Documento(s)

Progresso

| Conduide (100%) |
'| Condluido (100%) |I
'| Conduido (100%) |I

Figura 13: Assinatura Realizada com Sucesso

Elaborado pela Equipe do Projeto Integrador — Junta Digital

9



