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1. Apresentacéo

O presente documento tem como objetivo auxiliar o usuério na utilizacdo do novo procedimento de
Livro Digital.

2. Acesso ao Portal de Servicos

1. Acesse o Portal de Servigcos, através do link disponibilizado pela Junta, informe o CPF e a
Senha e clique no botédo “Entrar”.

Se esqueceu sua senha, informe o seu CPF no campo “Digite seu CPF” e clique em “Enviar”.

3. O sistema enviard uma nova senha para o e-mail cadastrado.

Autenticagdo de Usudrio Noveo Usuario
CPF™: Vocé néo é cadastrado?
Senha®

Cadastro Rapido, Facil e Gratuito!

W Cadastre-se para acessar o sistema de Viabilidade. Esse
cadastro serd necessario, para 0 acesso a qualguer senvico
Esqueceu a Senha? prestado pela Junta , que seja relativo a VIABILIDADE.

Digite seu CPF

MNavegadores recomendados. jfed G e
(E5

Figura 1: Telade Login do Portal
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Figura 2: Servicos Disponiveis

Selecione a opg¢ao “Livro Digital” para enviar eletronicamente da escrituracdo das empresas para a
Junta Comercial, sendo que essa escrituragdo devera ser assinada digitalmente através dos certificados
digitais.

O Livro Digital dispde das seguintes opgoes:

e Solicitar Autenticagcao de Livro: solicitar novo processo de livro digital

o Editar Solicitacéo: alterar dados do processo de livro digital

e Assinar Solicitac&o: registrar a assinatura no documento através do certificado digital
e Enviar Solicitacdo para Junta: enviar o documento para analise na junta comercial

e Validar Livro Autenticado: validar processo de livro digital

e Minhas Solicitagdes: visualizar andamento das solicitagcdes



3. Editar Solicitacao de Livro

1. Selecione a opgéao “Editar Solicitagdo”.

Portal de Servicos Viabilidade Servicos Web Dae Online Integrador Administrativo

Vocé esta em: Portal de Servigos / Livro Digital / Selecionar Opcles

— p— — —
= -) |§°“ 3 =
Solicitar
Autenticacéo Editar Assinar Enviar Solicitagdo
de Livro Solicitacdo Solicitacdo Para JUCEMG
Validar Livro Minhas
Autenticado Solicitacoes

Figura 3: Tela Inicial dos Servigos de Livro Digital

2. Informe o nimero do protocolo do livro digital e clique em “Pesquisar”.

Portal de Servicos Viabilidade Servicos Web Dae Online Integrador Administrativo

Wocé estd em: Portal de Servicos / Livro Digital / Consultar Solicitacdo

Livro Digital - Consultar Solicitacdo

Protocolo Livro Digital: u Pesquisar
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Figura 4: Pesquisar Protocolo Livro Digital



3. O sistema exibe os dados do protocolo. Ap6s assinatura digital ndo é possivel realizar
alteracdes no processo, somente visualizar o andamento da analise do processo. Para editar os

dados do livro clique em “Editar” ou clique em “Assinar” para realizar a assinatura digital.

Portal de Servigos Viabilidade Servicos Web Dae Online Integrador Administrativo

Wocé estd em: Portal de Services / Livro Digital / Consultar Solictacdo

Livro Digital - Consultar Solicitacao

Protocolo Livro Digital: | 17187.189-8

Protocolo: 17/187.189-8

Home Empresa: 2 M ENGENHARIA LTDA -ME
CNPJ: 11.533.876/0001-10

MIRE: 3120870856-7

Data Constituigao: 08/02/2010

Municipic: BELO HORIZOMNTE

Apds a assinatura, ndo sera possivel fazer alterac@es no processo. Se houver necessidade de alguma modificacio
clique no botdo Editar, caso contrario, cligue em Assinar.

— )

Figura 5: Editar Solicitagcdo sem Assinatura Digital




4. Apo6s o processo deferido clique em “Download do Processo” para retirar o documento.

Portal de Servicos Viabilidade Servigos Web Dae Online Integrador Administrativo

Vocé estd em: Portal de Servicos / Livre Digital / Consultar Solicitacéo

Livro Digital - Consultar Solicitacao

Protocolo Livro Digital: | 16/217.502-7

Protocolo: 16/217.502-7

Nome Empresa: MNA CAKA PROMOCOES LTDA -ME
CNP.J: 07.324.093/0001-59

NIRE: 312072603241

Data Constituigao: 14/04/2005

Municipio: BELO HORIZONTE

0 processo informado foi deferido. Clique em Download do Processo para fazer o download.

ﬁ Download Processo

Figura 6: Download Processo

5. O sistema direciona para “Retirar Documento” com o nimero do protocolo preenchido. Informe

os caracteres da imagem e clique em “Pesquisar”.

Portal de Servigos Viabilidade Dae Online Médulo Integrador Servigos Web  Registro Digital Age

Vocé estd em: Portal Servicos / Retirar Documento

Retirar Documento

Pesquisar Documento(s)

Verificagdo por imagem:

Insira o nimero do protocolo no campo abaixo, digite os &
caracteres daimagem ac lado e clique no botdo pesquisar
para efetuar a busca.

BAﬂerﬂrlmﬂgem

*Numero Protocolo: | 170442241 *Caracteres:

M3RO

Figura 7: Retirar Documento



6. Clique em “Salvar Documento”.

Portal de Servicos Viabilidade Dae Online Moédulo Integrador Servicos Web  Registro Digital

Wocé esta em: Portal Servicos / Retirar Documento

Documento(s) Assinado(s):

Q Nova pesquisa

Para finalizar a retirada do documento cliqgue em 'Salvar Documento’. O mesmao devera ser salvo em local seguro.”

ZIP

ﬁi
=l

PJocu ento

Figura 8: Salvar Documento

7. Clique em “Abrir com 0” ou “Salvar Arquivo”.

Portal de Servicos Viabilidade Dae Online Moédulo Integrador Servigos Web Registro Digital Age

Wocé estd em: Portal Servicoes / Retirar Documento

Documento(s) Assinado(s):
Abrir *SOUCITACAO_171073789_742017_101827.zip" u

Q Nova pesquis
Yocé selecionou abrir:

@ SOLICITACAO_171073789_742017_101827.zip

tipo: Arquive ZIP do WinRAR
de: http://newportalhom:3080

Para finalizar a retif

0 que o Firefox deve fazer?

@ ﬂbrlrcomn WinRAR archiver (aplicative padric) hd

i) Salvar arquive ()

[7] Fazer isso autematicamente nos arquivos como este de agera em diante.

[ QK ] [ Cancelar

Figura 9: Salvar Arquivo

Elaboracgao pela equipe do Projeto Integrador — Junta Digital



